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1. Obecna ustanoveni

Sidlo stiediska: Vyukové

Provozni rad
Ucebni stredisko Temesvar

stiedisko Temesvarl2, Pisek 39 70 1. Vyukové stredisko fidi spravce

sttediska. Spravce strediska je pfimo odpoveédny vedoucimu TPO.

2. Ukel stitediska

Predmétem ¢innosti vyukového stiediska je v ramci hlavni a doplitkové Cinnosti fakulty poskytovat
sezénni ubytovaci sluzby pro vyuku, rekreaci, spoleCenské udalosti, a to zaméstnanctim fakulty,
studentlim i dal$im osobam. RovnéZz pro akce v ramci védecko-vyzkumné ¢innosti skoly, pro akce
celozivotniho vzdélavani zaméstnanci.

3. Technické vybaveni objektu

adresa vyukového
strediska:

spravce strediska:
ubytovaci kapacita:
vyuzitelnost:

vodni zdroj:
vybavenost:

vytapéni:

Temesvar 12, Pisek 39701

Martina Markova

Osob 48+ 3 byt spravce

Sezona: biezen — listopad

Studna s filtrem na tupravu vody, COV

14 pokojt (1 x dvoulizkovy, 5 x Ctyfluzkovy, 1 x pétilizkovy,

7 x ttiluzkovy)

Vybaveni pokoju - lizka, stil, skiin€; umyvadlo, lednice.

Hygienické zazemi - WC v 1.NP muzi a Zeny oddélené, v 1.NP dvé
koupelny, oddélené muzi, zeny, WC v 2.NP 1 X spolecné, jidelna,
spole¢enska mistnost,

2 X kuchyné - spole¢né pro vSechny pokoje, vybavené 1 X dvojdiez + diez
elektricka panev, vafic a trouba na velké hrnce, mycka nadobi, mrazak,
dostatek nadobi pro kazdy pokoj.

Télocvicna

Tenisovy kurt

Volejbalovy kurt

Kolarna

Sklad

Technické zdzemi -kancelat, pokoj — dvé mistnosti (koupelna + WC -
oddéleng)

AKU kamna; tepla voda - bojler - TUV min. 55°C
Krb
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4. Provozni rad

e Vlastni provoz stiediska v prabéhu jednotlivych akci zajistuje spravce podle dispozic
odpovédné osoby pronajimatele a v souladu s provoznim fadem.

e Denni uklid spole¢n¢€ uzivanych prostor (kuchyné, spoleCenska mistnost, vSechna hygienicka
zafizeni, chodby) je zajistovan v navaznosti na obsazenost stfediska. V piipad¢ znecisténi
biologickym materidlem jsou pfi uklidu pouzity dezinfekéni prostredky s virucidnim u¢inkem
(napt. SAVO, CHLORAMIN), nasledné¢ je vzdy proveden bézny uklid. Pii uklidu je zajisténo
sttidani znac¢ek pouzivanych desinfekénich a ¢isticich prostiedkt, podle u¢innych latek.

e Vymeéna lozniho pradla je provadéna vzdy po odjezdu ubytovanych osob, pfi delSim pobytu
po kazdych 7 dnech a v naléhavych piipadech je zajisténa dle potieby.

e Pii ukonceni organizovaného pobytu studentl (vyuka, kurzy) je provadéna kontrola stavu
pokojt a piipadné nedostatky jsou fesSeny s vedoucim organizovaného pobytu studentli
/uréenym pedagogickym pracovnikem/. Zaznam o vysledku je zaznamenan v knize
"Ubytovaci kniha" a je zajisténo odstranéni pfipadnych zavad a poruch.

e Ubytované osoby a ucastnici akci (zaméstnanci a studenti Skoly, ostatni osoby) se fidi
a dodrzuji provozni a ubytovaci fad a pokyny spravce strediska.

e Bézny uklid /vynaseni odpadkového kose, apod./ uzivaného pokoje provadi ubytovana osoba.

e Pii vstupu do horniho patra stfediska je nutno dodrzet povinnost prezuti obuvi.

e Me¢nit usporadani mobiliafe, nebo pienaset vybaveni do jinych mistnosti je mozné pouze po
dohod¢ a se souhlasem spravce strediska.

e Vynaseni pfistroju a zafizeni z vybaveni stfediska nelze bez souhlasu spravce.

e Odvoz pouzitého pradla do pradelny provadi spravce podle potieby a obsazenosti. Prani je
zajisténo dodavatelsky u odborné firmy a pradlo je transportovano v nepropustnych obalech.

e  Pro parkovani soukromych vozidel je ur¢eno vyhrazené parkovisté vyukového strediska.

e Odvoz domovniho odpadu je smluvné zajistén u odborné firmy podle potteby a poétu
ucastnikll akce, minimalné 1x tydné.

e Revize, kontroly a pravidelna tdrzba stfediska a zatizeni je provadéna dle stanoveného
harmonogramu.

e Deratizace stiediska je feSena pribézné.

e Spravce zajiStuje provoz krbu osobné, pfipadné poveti provozem krbu vedouciho
organizovaného pobytu nebo jinou povétenou 0sobu .

e Drobné opravy a udrzbu provadi spravce stiediska. Odborné a rozsahlejsi opravy a udrzbu
zajist'uje spravce dodavatelsky.

e Pozarni, provozni a ubytovaci fad je ve stfedisku umistén na pifistupném a viditelném miste.

5. Povinnosti spravce stiediska

e Spravce stfediska je zodpoveédny za dodrZzovani v§ech zakonnych pozadavkl vztahujici se na
ubytovaci zafizeni, zejména pak plnéni povinnosti na iseku pozarni ochrany a bezpec¢nosti
a ochrané zdravi pfi praci.

e Pfijim4, vyfizuje a eviduje pozadavky a objednavky ve spolupraci s oddélenim TPO FEL
CVUT.

e Zajistuje vlastni provoz stfediska v pribéhu jednotlivych akci, podle dispozic odpovédné
osoby pronajimatele a v souladu s provoznim fadem.

o Ridi se elektronickou objednavkou zaslanou na emailovou adresu spravce stiediska pfi
ubytovani hosti.
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e Zajistuje v ndvaznosti na obsazenost stfediska denni uklid spolecné uzivanych prostor
(kuchyné, spolecenska mistnost, vSechna hygienick4 zatizeni, chodby). V pfipad¢ znecisténi
biologickym materidlem budou pii uklidu pouzity dezinfekéni prostredky s virucidnim
ucinkem (napt. SAVO, CHLORAMIN), nasledné bude proveden bézny tklid. Pi uklidu
zajisti stfidani znacek pouzivanych desinfekénich a Cisticich prostiedkd, podle t€innych latek.

e Provadi vyménu loZzniho pradla vzdy po odjezdu ubytovanych osob, pti delSim pobytu po
kazdych 7 dnech a v naléhavych ptipadech zajisti vyménu loZzniho pradla dle potieby. Pouziva
vzdy pfi manipulaci s pradlem ochranné pracovni pomtcky.

e Provadi uklid pokoje po ukonc¢eni rekrea¢niho pobytu, zkontroluje stav zatizeni a vybavenosti.

e Kontroluje stav pokoji po ukonceni organizovaného pobytu studentl (vyuka, kurzy)

a pripadné nedostatky fesi s vedoucim organizovaného pobytu studentti /urceny pedagogicky
pracovnik/. Vysledek zaznamend v "Ubytovaci knize" a zajisti odstranéni ptipadnych zavad
a poruch.

e Dozoruje, aby nedochazelo bez jeho souhlasu k zménam uspotadani mobiliate, nebo piendseni
a vynaSeni vybaveni stfediska, jakoz i pfistrojii a zafizeni.

e Provadi dozor nad vyhrazenym parkovistém vyukového strediska z diivodu zamezeni
neopravnéného vyuZzivani parkovacich mist cizimi osobami.

e ZajiStuje rezim pradla a odvoz pouzitého pradla do pradelny dle potieby a obsazenosti.

e Zajistuje odvoz domovniho odpadu dle potfeby a poctu ubytovanych a ti¢astniki akce,
minimalné 1x tydné, jinak dle potfeby a obsazenosti.

e Pravidelné zajistuje provedeni revizi, kontrol a pravidelné udrzby stiediska a zatizeni dle
stanoveného a schvaleného harmonogramu.

e Pravidelné kontroluje stav Iékarnicek, vede evidenci vydeje zdravotniho materialu
a 1ékarnicku pravidelné dopliuje.

e  Zajisti deratizaci objektu.

e Zajistuje provoz krbu osobné, piipadné povéti provozem krbu vedouciho organizovaného
pobytu nebo jinou povérenou osobu. Povéiena osoba musi byt starsi 18 let, jeji povéteni se
zapise do ubytovaci knihy.

e Ohfev teplé vody - boiler — pravidelné& dezinfikuje vodu ohfatim min 60 ° C po dobu
30 minut.

e Provadi drobné opravy a udrzbu stfediska. Odborné a rozsahlejsi opravy a udrzbu zajisti
dodavatelsky odbornou firmou.

e Resi viechny mimoiadné situace a udalosti, které v provozu vyukového stiediska vzniknou.
Vyftizuje piipadné ptipominky a stiznosti ubytovanych osob. O zavaznych skute¢nostech
a udalostech informuje neprodlen¢ vedouciho TPO, ten nasledné informuje tajemnika fakulty.

e Navrhuje a realizuje nezbytna opatieni eliminujici vznik mimofadnych udalosti, Skod
a negativnich dopadd v ramci své plisobnosti.

01.04.2024

Jan Stuchlik, DiS.
Osoba odborné zptisobila v BOZP a PO
Technicko provozni oddéleni CVUT FEL
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Ubytovaci rad
Ucebni stiredisko Temesvar

Piijezd od 16 hodin mimo sezonu po domluvé se spraveem.

Opusténi pokoje do 10 hodin mimo sezonu po domluvé se spravcem.

Respektovat a dodrzovat povinnosti stanovené provoznim a ubytovacim fadem a fidit se pokyny spravce
stiediska.

Chovat se v prubehu pobytu tak, aby nedoslo ke ztrate ¢i poskozeni majetku Skoly, nebo poskozeni majetku
ostatnich ubytovanych osob.

e Pfevzit pii piijezdu na planovany pobyt od spravce stfediska lozni pradlo a povléknout si postel.

e Neprodlen¢ oznamit spravci stiediska zptisobené skody, zjisténé zavady a ztraty nebo ptipadné odcizeni véci.

e Odpovidat za skody, které svym jednanim zplsobi na majetku Skoly a majetku dal§ich ubytovanych osob.

o Chovat se ohleduplng, tolerantné a ctit soukromi ostatnich ubytovanych osob.

e Dodrzovat a respektovat dobu no¢niho klidu, ktery nesmi byt ruSen hlukem, hlasitymi projevy, neptfiméiené
hlasité pusténou televizi nebo rddiem apod. U samostatnych skupinovych akci, 1ze dohodnout se spravcem
sttediska odlisny rezim.

e Udrzovat v poradku spolecné prostory a provadét bézny uklid uzivaného pokoje (vynaseni odpadkového kose
apod.), pfi odchodu ze vstupni haly do vnitinich prostor stfediska ubytované osoby respektuji a dodrzuji
povinnost piezuti obuvi.

e Provést bézny uklid pokoje po ukon¢eni organizovaného pobytu studentl (vyuka, kurzy), bézny tiklid pokoje
provadi ubytovani studenti, nebo osoby €astnici se organizovaného pobytu studentt. Pfipadné nedostatky
fesi spravce s vedoucim pedagogického doprovodu.

e Nepiemistovat bez védomi a souhlasu spravce stfediska zatizeni pokoje, nebo provadét jiné zadsahy do
vybaveni ubytovaci ¢asti strediska.

e Nevynaset bez védomi a souhlasu spravce stiediska pfistroje, zafizeni a vybaveni budovy.

o Je zakazano pouzivat vlastni elektrické spotiebice. Vyjimku tvoii pouze spotiebice dopiedu odsouhlasené
Technicko provoznim oddélenim. Tyto spotfebice musi byt prokazatelné zrevidované.

e Prokazat své opravnéni ke vstupu a pohybu ve stfedisku na vyzadani spravce.

e Vyzadat souhlas spravce stfediska pfi pfijimani navstév cizich osob v prostorach budovy.

e Piedat spravci stiediska pti ukonceni pobytu vSechny zapijcené predméty bez znamek poskozeni, kompletni,
véetné prevzatych klict.

e Nenechavat na pokojich voln¢ ulozené cenné predméty a osobni doklady. Majitel a spravce stfediska nenesou
v téchto ptipadech odpoveédnost za pripadné ztraty.

Dodrzovat zdkaz donaseni materialu do prostor stiediska, ktery nema vztah k cili pobytu.

e Pfedat po ukonceni pobytu ptevzaté klice, pouzité lozni pradlo v kompletnim stavu.

Vedouci organizovaného pobytu studentti /ureny pedagogicky pracovnik/ zajisti a provadi dozor nad
prabéhem organizovaného pobytu a chovanim studentt v prostorach vyukového strediska, fesi pripadné
prohiesky, nedostatky a ¢inni napravu.

e Krb obsluhuj spravce objektu, vedouci organizovaného pobytu, poptipadé urcend osoba.

e  Zajistit prvni pomoc pfi zranéni ¢i Urazu ubytovanych osob v prostorach stfediska a v piipad€ nutnosti zajistit
1ékarské oSetieni. O této skuteCnosti nasledné informovat spravce strediska.

e Bezpodminecné dodrzovat ve stiedisku ptisny zakaz koureni, manipulace s predméty, které mohou ohrozit
bezpecnost, zdravi a Zivot ubytovanych osob, nebo ohrozit a poskodit objekt.

o Lodé je mozné zapujcit proti podpisu, kontaktujte spravce objektu.

01.04.2024

Jan Stuchlik, DiS.
Osoba odborné zptisobila v BOZP a PO
Technicko provozni oddéleni CVUT FEL



POZARNI POPLACHOVA SMERNICE

Ceské vysoké uéeni technické v Praze, Fakulta elektrotechnicka

Ucebni stredisko Temesvar
1. UCEL

Pozarni poplachova smérnice vymezuje ¢innost zaméstnancl a pfipadné dalSich osob pfi vzniku pozaru,
nehody, pohromy a jiného stavu nouze.

2. POSTUP PRI ZPOZOROVANiI POZARU, ZPUSOB A MiSTO OHLASENi POZARU

Kazdy, kdo zpozoruje pozar, ktery mlGze sam uhasit, je povinen neprodlené tak ucinit za pouziti vSech
dostupnych hasebnich prostfedkl (pfenosné hasici pfistroje, nasténné hydranty ¢i improvizované prostifedky).
Kazdy je povinen ohlasit neodkladné na uréeném misté zjistény pozar nebo zabezpedit jeho ohlaseni.

Pfi pozaru volejte telefonni &islo ohlaSovny pozaru - piimo HZS: 150

V hlaseni uvedte: kdo vola kde hori co hori &\\

o

Po oznameni volajici vycka na zpétny dotaz ohlasovny pozar( HZS. -

3. ZPUSOB VYHLASOVANiI POZARNIHO POPLACHU

Pro zaméstnance hlasitym volanim HO R !l

4. POSTUP OSOB PRI VYHLASENIi POZARNIHO POPLACHU

Spravce objektu, Vedouci organizované skupiny, nebo jina povéfena osoba:

zajisti vypnuti elektrického proudu a plynu a podle moznosti zajisti odstranéni hoflavych komponentd, které mohou
zvySovat riziko Sifeni pozaru (tlakové lahve slouzici ke svafovani, hoflavé kapaliny apod.),

organizuje a fidi evakuaci pfitomnych osob a majetku,

ihned zajisti podle moznosti odjezd vS§ech motorovych vozidel z mista ohrozeni.

Zaméstnanci, ubytovani a dalSi osoby:

zachovavaji klid a rozvahu, nepfekazi pfi zasahu jednotek PO,
v pfipadé bezprostfedniho nebezpedi ihned opusti ohroZeny prostor a shromazdi se na uréeném
— na komunikaci pfed administrativni budovou.

5. POMOC PRI ZDOLAVANiI POZARU

Kazdy je povinen v souvislosti se zdolavanim pozaru provést nutné opatfeni pro zachranu ohroZenych osob, zvifat a
majetku, uhasit pozar, jestliZze je to mozné, nebo provést nutna opatieni k zamezeni jeho Sifeni. Kazdy je povinen poskytnout
osobni pomoc jednotce PO na vyzvu velitele zasahu.

DULEZITA TELEFONNI CISLA:

HASICI ZACHRANNA SLUZBA POLICIE TiSNOVE VOLANiI

150 155 158 112

POHOTOVOSTNI A VODA 773 470 244

HAVARIJNi SLUZBY | | EKTRINA 800 850 860

PLYN 1239

Spravce objektu 773 470 244

ODPOVEDNA OSOBA | = . 604 784 424

Zpracoval: Jan Stuchlik, DiS. Z-0Z0-5/2021 Datum vydani: 01.04.2024
Schvalil:  Lenka Vozicka, vedouci TPO CVUT FEL




